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	YURT DIŞI İZİN İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI
	




	SORUMLULAR
	İŞ AKIŞI
	FAALİYET/AÇIKLAMA
	DOKÜMAN / KAYIT

	Personel İşleri 
	Yıllık iznini yurt dışında  kullanma isteğinde bulunan personel ÜBYS’ de yer alan İzin Talep Formunu sistem üzerinden 1 ay öncesinden  doldurarak izin vermeye yetkili amirlerin paraf ve imzasına sunar. 


	657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 
	ÜBYS

	Personel İşleri
	İzin vermeye yetkili amirler , ilgilinin yıllık izin kullanım hakkını n mevzuata uygunluğunu kontrol eder. 


	
	ÜBYS

	Personel İşleri
	Birim amiri ile görüşülerek uygun görülen bir zamanda izin kullanılır. 

HAYIR
Uygun mu 

	
	ÜBYS

	Personel İşleri
	EVET
İzin vermeye yetkili amirler tarafından imzalanarak onaylanan izin isteği formunun bir örneği ÜBYS üzerinden Personel Daire Başkanlığına gönderilir

	
	ÜBYS

	Personel İşleri
	İznini yurtdışında geçirecek personel için Rektörlük Makamından Olur alınır. 



	
	ÜBYS

	Personel İşleri
	EVET
Birim amiri ile görüşülerek uygun görülen bir zamanda izin kullanılır. 

HAYIR
Uygun mu ?

	
	ÜBYS

	Personel İşleri
	 Olur izne çıkacak kişiye tebliğ edilir.  Ve  izin formu özlük dosyasına takılır.

	
	ÜBYS
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